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I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO
A) Datos Generales

Secuencial o Ext. 30068922

Nivel NIVEL_11

Denominación Tabular COORDINADOR/A DE PROYECTOS B

Denominación Funcional COORDINADOR DE INFORMATICA

Dependencia SRIA. MED. AMB. Y ORD. TERR.

Centro Gestor 3204 DIR. ADMINISTRATIVA

Unidad Organizativa DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

Puesto Jefe/a Inmediato/a 30068901 DIRECTOR/A  ADMINISTRATIVO/A

Municipio Guanajuato

Horario Matutino

Personas a su Cargo    4

Clasificación Libre designación

Puesto Tipo NO

Id. de Puesto

Descripción de Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado/a

RFC

Nombre

C) Objetivo General del Puesto

Proponer y facilitar el uso de nuevas tecnologias de información para un mejor desempeño de las actividades de la
Institución

D) Funciones del Puesto

1 
Manejar y actualización de la red estatal informática de monitoreo ambiental.

2 
Administrar los servidores y revisar el funcionamiento de las estaciones de trabajo del Instituto.
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3 
Proponer la creación de proyectos y aplicación de nuevas tecnologías.

4 
Diseñar y difundir información institucional a través de Internet, en coordinación con las unidades administrativas del
Instituto.

5 
Implementar las aplicaciones realizadas en lenguajes visuales y supervisar aquellos que se realicen por conducto de
terceros.

II. PERFIL DEL PUESTO
1. Escolaridad
Profesión Grado de Estudios

Informática Licenciatura

2. Experiencia Laboral
Experiencia laboral En Tiempo

Experiencia laboral Sistemas Computacionales e informatica. De 3 a 5 años

3. Idioma
Idioma Grado de dominio

Inglés Intermedio

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno
Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy Importante

Visión de Servicio Muy Importante

Liderazgo Esencial

Toma de decisiones Esencial
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Trabajo en equipo efectivo Muy Importante

Manejo de Tecnología Esencial

Visión de Gobierno Muy Importante

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales
Capacidad profesional Grado de dominio

Desarrollando a otros Muy Importante

Lógica matemática Muy Importante

Creatividad e innovación Muy Importante

6. Capacidades Técnicas Específicas
Área conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Disposiciones
Administrativas

Política Informática de la Administración Pública Estatal
para el Ejerci cio Fiscal.

Esencial

Normatividad Otros Transparencia en la Rendición de Cuentas. Importante

Conoc. aplicables a
varias ciencias

Diseño Conocimientos generales de diseño de páginas web. Importante

Conocimientos
Tecnicos

Electrónica Soporte y mantenimiento de aparatos de comunicación
y equipos electrónic os.

Importante

Tecnologías de la
Información y
Telecomu

Bases de datos Conocimientos generales de bases de Datos SQL
SERVER.

Muy Importante

Tecnologías de la
Información y
Telecomu

Bases de datos Fundamentos de la administración de MySQL Server. Muy Importante

Tecnologías de la
Información y
Telecomu

Programación Conocimientos en programación CSS. Útil
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Tecnologías de la
Información y
Telecomu

Programación Conocimientos generales en AJAX. Útil

Tecnologías de la
Información y
Telecomu

Programación Conocimientos generales en Microsoft Visual studio. Importante

Tecnologías de la
Información y
Telecomu

Programación Conocimientos generales en programación PHP. Importante

Tecnologías de la
Información y
Telecomu

Programación Conocimientos generales en XHTML. Útil

Tecnologías de la
Información y
Telecomu

Software Conocimientos de JAVA. Útil

Tecnologías de la
Información y
Telecomu

Software Conocimientos de Microsoft Office. Importante

Tecnologías de la
Información y
Telecomu

Telecomunicaciones
y Redes

Administración de sistemas de telefonía. Importante

Tecnologías de la
Información y
Telecomu

Telecomunicaciones
y Redes

Conocimiento en sistemas operativos de red. Importante

Tecnologías de la
Información y
Telecomu

Telecomunicaciones
y Redes

Nociones generales de equipo de telecomunicaciones. Importante

E) Datos de Captura
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